岭南学院金融专业辅修学生管理办法

为进一步规范、完善我院金融专业辅修学生的管理工作，根据学校学籍管理文件中有关辅修专业的规定，结合我院实际教学和管理工作的实际情况，特制定本管理办法。

第1条 辅修的接收工作与管理
（一）辅修的接收工作须根据当年学校的指导和组织下开展。
（二）按学校规定符合辅修资格，并获我院接收的学生，须遵守并知悉以下规则，因学生个人疏忽导致错过与辅修相关的消息，所造成的后果须由学生本人承担。
1、新学期辅修课表与缴费的通知由学院本科教务部门于开学前发布在岭南学院本科项目的官方网站和中大本科教务系统的院系公告。
2、学生必须及时按指引进入我院组建的年级通讯群。年级通讯群的相关信息与上述通知一并发布。
（三）毕业前按培养方案要求修满学分者获得辅修结业证书。

第2条 课程设置
（一）辅修课程共分3个学期，从大三学年第一学期开始，至大四学年第一学期结束。
（二）辅修的学生必须严格按照《岭南学院金融学辅修课程设置及教学进程计划表》修读课程。

第3条 选课
（一）教务系统上辅修课程不设选课，学院将于开学前把辅修的学生名单导入当学期需要修读的课程。学生应于开学前登陆教务系统检查辅修的选课，确保与公布的《岭南学院金融学辅修课程设置及教学进程计划表》完全一致。
（二）在学校规定的选退课时间内，学生务必检查自己主修课程（含公必、公选、专必、专选）与辅修课程是否存在上课时间冲突。如学生存在上课时间冲突的，应自行调整主修课程，避免出现上课时间冲突，或退出辅修课程，学院将视为自动放弃辅修。
（三）在学校规定的选退课时间截止后，如学生部分或全部辅修课程仍与主修课程存在冲突，学院将视为自动放弃辅修，学生须退出当学期所有辅修课程。

第4条 缴费
（一）缴费标准：160元/学分（以当年学校核定的收费标准为准）
（二）新学期开学第一个月内学院组织学生完成缴费。具体缴费时间以及金额以新学期的通知为准。
（三）未在规定时间内缴费的学生，不论任何理由，视为自动放弃辅修，学院不再安排补缴费。
（四）学生当学期缴费成功后，除休学、退学这类特殊情况，学院不再接受放弃辅修及退费的有关申请。

第5条 考勤
辅修课程均安排助教进行随堂考勤，学生须提前到达课堂，配合助教完成考勤工作。

第6条 补考与重修
（一）辅修课程成绩不及格者，可以补考。具体按《中山大学学籍管理规定》执行。
（二）辅修课程不设重修、补修。

第7条 放弃辅修以及课程成绩转换
（一）学生出现下列情况视为放弃辅修：递交放弃辅修申请、主动退出或漏修读当学期安排的全部或部分辅修课程、存在主修课程与辅修课程冲突、未在规定时间内缴费、因参加交换学习等原因不能继续辅修课程的学习。
（二）学生放弃辅修后，已有的辅修成绩可以转换为主修专业的公选成绩，但不允许删除。学生须递交经主修院系审批同意的《中山大学本科生申请放弃修读辅修专业登记表》给学院的本科教务部门，并同时在本科教务系统申请课程成绩转换。相关申请经学院审批同意后上报学校教务部门，审核通过后完成辅修成绩转换流程。

第8条 附则
（1） 本规定由岭南学院本科教务部门负责解释和指导实施；
（2） [bookmark: _GoBack]本规定中如不尽之外，以《中山大学本科生学籍管理》执行；
（3） 本规定自公布之日起实施，实施过程中如有新的或补充规定出台，应遵守；
（4） 如对本规定有任何疑问，可与本科教务部门联系咨询。
本科教务部门联系电话：020-84114201
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